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From the Headmaster 
 
Kent School is an independent school which emphasizes academic, athletic, and artistic 
excellence and the moral growth of its students. The mission statement of the school, 
which embodies the concepts of a quest for excellence in a diverse setting and an 
appreciation for human values like integrity and selflessness, guides the faculty in their 
daily instruction in the classroom and on the athletic fields. 
 
This Handbook is an effort on the part of the school to familiarize the community of 
students and parents with the basic rules and guidelines that are intended to help 
create an atmosphere conducive to learning and growth and to the smooth daily 
operation of the school. While there are times when the letter of the law must be 
enforced, it should be understood that the sum total of our school rules and polices 
(whether every single one appears in this Handbook or not) are guided by our school’s 
mission, and the fundamental intent of this Handbook is to create a spirit by which the 
students, parents, and the school can work together as a team in the best interest of 
students progress. 
 
Furthermore, because unexpected events and extenuating circumstances can and do 
exist in the life of a school, it should also be noted that modifications of these rules, 
guidelines, and standards may be made when I deem it in the best interest of the school 
and/or its students to do so. This will be communicated as the need arises. Best of luck 
for a rewarding school year! 
 

        Peter M. Cowen 
Interim Headmaster 
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Mission Statement 
Kent School’s mission is to guide our students in realizing their potential for academic, 
artistic, athletic, and moral excellence. Our school’s family‐oriented, supportive, 
student‐centered environment fosters the growth of honorable, responsible citizens for 
our country and our diverse world.  
 
Living the Mission 
Kent School is a regional, independent day school serving students from pre‐
kindergarten through eighth grade. We accomplish our mission by setting high academic 
and personal standards; by having a devoted and highly skilled faculty; and by actively 
living our community values of integrity, respect, responsibility and friendship. We 
honor the diverse backgrounds and special talents of our students and strive to maintain 
a strong school‐home partnership and a safe, warm environment. Our students leave 
Kent School ready for the challenges of college‐preparatory secondary schools. 
 
Central to our mission is a school philosophy built upon several principles. We 
understand that the child is at the center of the learning process. We encourage our 
students to be resourceful, independent and disciplined learners who have the 
confidence to take risks and who readily accept new challenges. We recognize the 
power of interdisciplinary teaching. We value our commitments and connections to our 
local and global communities. 
 
General Information 
 

Attendance 
Maryland law, which is binding on both public and independent schools, states, in 
essence, that the only legal reasons for absence from school are illness, quarantine, or 
death in the immediate family. If it is necessary for a child to be absent for other 
reasons, permission should be obtained from the Head of School. 
 
In keeping with this law, any student's absence from Kent School will be categorized as 
either "excused" or "unexcused." Excused absences are those listed above or those 
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approved by the Head of School. All other absences are unexcused. Teachers are not 
required to provide work for unexcused absences.  
 
When a child must be absent from school, families are asked to telephone the school 
office by 8:30 a.m. Before returning to school, your child should be fever free for 24 
hours and, if given an antibiotic, have been taking it for 24 hours.  In the case of a 
contagious illness, the School does require a doctor's certificate verifying that the child 
is in good health and able to return to school. 
 
Parents of students who miss ten or more days of school may be asked to meet with the 
appropriate Division Head or the Head of School. 
 
 
 
 

Communication 
Good communication is an essential component of any successful partnership. In an 
effort to be clear about lines of communication between home and school, the 
following are Kent School's guidelines: 
 
• The Division Head should be called if you have questions about academic programs or 
policies specific to the division.  You can also call the Division Head if you wish to discuss 
your child's progress at school or if you need general information about divisional 
events, activities, etc. 
 
• Your child's teacher is the best person to discuss any academic, social or behavioral 
issues.  He or she will be able to provide specific information about your child's 
progress.  In the Little and Lower Schools, the teacher is also the  
person who has a "global" understanding of your child and can, consequently, comment 
on issues of development that are not strictly academic.  In the Middle School the 
advisor is the one to contact for general questions about your child. Please contact the 
classroom teacher with questions about a specific class. 
 
• Questions about bills, tuition payment plans, or the tuition assistance process should 
be directed to the Business Manager.  Concerns about sensitive financial matters can 
also be directed to the Head of School.   
 
•  The Director of Development is the contact person for any annual giving, major and 
memorial giving, or planned giving intentions as well as news related to public relations 
and any noteworthy news about your child or Kent School Alumni.  
 
• Requests for admission information should be referred to the Director of Admission.  
Please become an advocate of the Kent School community and let us know if you have a 
friend or neighbor who may be interested in this educational opportunity.  
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• The Assistant to the Head of School is a very important source of information.  She can 
answer questions about the daily life of the school, facilitate messages to teachers and 
staff, and answer questions about the school calendar. 
 
Teachers and staff may be reached at school by email or by phone. It is essential to 
reserve calls to teachers' homes only for emergency situations.   
 

Conduct 
Kent School fosters a warm and orderly social atmosphere. Students are expected to 
become positive and productive members of the school community.  Inappropriate 
behavior, such as bullying, vandalism, fighting, stealing, cheating, lying, insubordination, 
harassment or plagiarism may result in detention, suspension or expulsion.  Families will 
be informed and a conference with appropriate school personnel scheduled if problems 
arise. 
 
Illegal and/or controlled substances are not to be used by Kent School students. 
Possession of drugs or alcohol is forbidden.  Selling or distributing controlled substances 
to others will result in immediate expulsion. 
 
The following guidelines support good and healthy community living.   
 
•Students are expected to be responsible, respectful and well behaved.  
•Students are not permitted to use electronics or cell phones during the school day 
unless given permission. 
 
•Students are permitted to use the school phones during the school day only with 
permission. Communicate any transportation plans with your child before school and 
send the necessary notes to the teacher, and bus driver, if necessary. 
 
•Students may not chew gum on school grounds, in buildings, or on field trips.  
 
•Students are expected to walk quietly in the halls, to be sensitive to traffic patterns, 
and to hold the doors for others. 
 
•Students are responsible for delivering communication from school to their parents. 
 
•Students are responsible for being where they are expected to be at all times. 
 
•Students are expected to keep their desks and lockers neat. 
 
•Students may eat food only in designated areas.  
 

Detention 
The Lower School does not issue detention for students' failure to meet academic 
requirements or for behaving in a manner inconsistent with established guidelines.  
Instead, students may be asked to utilize part of a recess to finish work or to receive 
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extra instruction from a teacher.  Free‐time privileges may be restricted in the case of 
behavior problems.  Under this circumstance, a teacher will attempt to resolve the 
matter with those involved. 
 
The Middle School does issue detention for students' failure to meet academic 
requirements or for behaving in a manner not consistent with the mission and 
guidelines outlined in this handbook.  Students are asked to have detention slips signed 
by their parents and returned to the middle school.  Detention is held on Monday 
afternoons from 3:30 ‐ 4:30 p.m.  During a week when there is a Monday holiday, 
detention will be held on Tuesday. Detention takes priority over other activities, such as 
sporting and club activities; therefore, families are expected to support the child in 
meeting his/her obligations. 
 
More serious offenses or numerous detentions may warrant suspension. In that event, 
parents will be asked to come in for a conference before the student returns to class. 
 

Dress Code 
Our dress code helps foster a school atmosphere of respect, civility, and responsibility 
and is reflective of the mission of Kent School.  We ask that parents take an active role 
in ensuring their children leave home dressed according to the school's dress code.  
Students are expected to be in dress code during the school day and for all after‐school 
activities, including after‐school care and athletic events. Permission must be given in 
order for a child to change from school clothes. 
 
Specifically, our dress code requires that students adhere to the following guidelines: 
 
  •All clothing must exactly resemble, in both style and color, the clothing in the 
Lands' End SCHOOL catalogue. Pride and Joy in Chestertown also provides a line of 
clothing that meets this standard. (Please ask for the Kent School selection). 
 
  •Clothes must fit appropriately.  Please, no torn, excessively baggy or tight‐fitting 
clothing. No writing, pictures or logos are permitted on clothing, except the Kent 
School name and logo. 
 
  •Caps, bandanas, sunglasses, outerwear and boots are considered outdoor wear 
and may not be worn in school. Outerwear includes coats, fleece, sweatshirts, down or 
fleece vests and hoodies. 
 
  •Make‐up, excessive jewelry, hairpieces and unnatural hair color are not 
permitted. Boys' hair must not touch the shirt collar or the eyebrows.  
 
Lower School 
The dress code for the Lower School is somewhat more relaxed than that of the Middle 
School. However, we encourage adherence to that code as much as possible, using the 
Lands' End School Catalog as a guide for styles and colors. Additional guidelines follow. 
Please support your local businesses if possible. 
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Clothing 
 
  •Girls may wear “pull‐on” dresses, such as knit, jersey, or Lily fabric. 
  •Leggings or tights for girls are allowed. 
  •Long shirttails must be tucked in. 
  •Pants and shirts must be hemmed. 
  •Belts should be worn if there are belt loops. 
  •Shorts and skirts should approach the knees. 
  •Jeans, athletic pants, and sweatpants are not allowed. 
 
Shoes 
 

•Shoes must either tie or fasten or be secure enough for an active day. No open 
toes or backs. 

  •Boots are not worn in the classroom. 
  •Each child should have a separate pair of sneakers for PE. 
 
 
Middle School 
Please refer to the Lands' End SCHOOL Catalogue as a style and color guide.  All 
clothing must exactly resemble, in both style and color, the clothing in the Lands' End 
SCHOOL catalogue. 
 
Students who do not conform to the dress code will face disciplinary action. 
 
Acceptable clothing: 
Shirts:  
Solid colored, three‐quarter, short or long‐sleeved oxford cloth button down shirts. 
Short and long‐sleeved, solid‐colored polo shirts. 
Turtleneck or mock turtleneck.  
Shirts must be tucked in at all times, and only the top two buttons may be unbuttoned. 
Shirts may not be layered over other shirts. 
 
Pants: 
Pleated or flat‐front long pants, Bermuda‐length shorts, or capris (girls only) with sewn‐
in pockets  ‐chino, corduroy, wool  (khaki, stone, navy, grey or black). 
No cargo pants, flared, stretch or jean‐style pants. 
Pants must reach, and be worn, above the hip. 
Belts must be worn if there are belt loops. Belts must be solid‐colored: black, brown or 
navy. 
 
Skirts: 
Pleated or A‐line skirts or skorts ‐ corduroy or chino (navy, black, khaki or plaid).  
No cargo or jean style skirts or cargo or jean‐style skorts. 
Belts must be worn if there are belt loops. Belts must be solid colored. 
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Jumpers: 
Jumpers (solid‐colored or plaid) 
 
Sweaters: 
Solid‐colored V‐neck, crew neck, cardigan sweaters or solid‐colored or argyle vests. 
The only sweatshirts allowed in school or to and from school are the royal blue/ Navy, 
crew neck sweatshirts with the Kent School logo.  
Collared shirts must be worn under sweaters. 
 
Shoes: 
Shoes must be leather and must lace, have Velcro closings, be the gored slip‐on style, or 
have straps. They must have a closed toe and heel. Heels may not exceed 1 inch. 
No boots, hiking or athletic type shoes, sandals, sneakers, or open‐heeled clogs. 
Students will need athletic shoes for gym class, and these will be kept in their gym 
locker. 
Boots may be worn to and from school only. 
 
Socks: 
Socks, tights and knee‐highs must be solid colored. 
 
**Students should be prepared with sweaters or blazers for varying indoor 
temperatures.  No outerwear may be worn inside. Outerwear includes coats, fleece, 
sweatshirts, down or fleece vests and hoodies. 
 
*** Both Lands' End and Pride and Joy give the school 3% of the sales generated from 
Kent School families. Please use the school code (on back on the catalogue) for Lands’ 
End purchases and please indicate to Pride and Joy that you are a Kent School parent. 
 
Jeans Day attire: 
Throughout the year there will be designated "jeans days.”  
Students may wear jeans, athletic shorts, sweat pants, shorts of a modest length and T‐
shirts. 
No short shorts or skirts, clothing with inappropriate writing or pictures, hats, tank or 
halter tops, or tops that expose the midriff are permitted. 
 
Holiday program and Grandparents' Day 
Boys wear coats and ties and girls wear dressy skirts or dresses. Skirts and dresses must 
be an appropriate length, and dresses may not be strapless. 
       
Graduation 
Eighth grade students ‐ Girls wear white dresses (may not be strapless) and are either 
tea length or mid‐calf length. Flat or mid‐height heels are recommended. The boys wear 
a navy blazer, khaki slacks, a white shirt and school tie and brown leather shoes. 
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Other students ‐ Boys wear coats and ties, and girls wear dressy skirts or dresses. Skirts 
and dresses must be an appropriate length, and dresses may not be strapless. 

 
 
 
 
 

Extended Day Program 
Morning Care hours are available from 7:30 a.m. ‐8:20 a.m. M‐F. If there is a delayed 
opening, the times adjust accordingly. 
Afternoon Care hours, for which you will be billed, are available for the two hours after 
dismissal, except on half days when no service is provided. You must register your child 
for this program. 
Contact Vivienne Falanga, Director of Extended Day to make arrangements. The phone 
number for the After‐School Program after school hours is 410‐708‐7585. 
 

Field Trips 
During the course of each year, teachers may arrange for their classes to travel from the 
school campus to locations, which provide experiences unavailable during the regular 
school day.  The locations and activities chosen will supplement curricula taught in 
school or will provide experiences that would help fulfill goals and objectives for the 
students' growth and development.  An integral part of these trips is the opportunity for 
interaction with peers and sharing of a common experience. 
 

Athletics 
Students in grades five through eight may participate in the school’s interscholastic 
sports program in field hockey/soccer, basketball, and lacrosse.  Designed to foster a 
competitive yet age‐appropriate atmosphere, the program promotes physical fitness, 
skill development and personal responsibility. While students are encouraged to set 
individual goals, the school’s goal for every child is to contribute to the team and to 
have fun.  
 
Coaches strive to give each athlete playing time in every game. Exceptions may be made 
if a student has not met the following guidelines: regular attendance at practice, a solid 
effort, a positive attitude and respect for others.  
 
The following are some reminders regarding any athletic contest involving Kent School.  
 

 Students and fans are expected to display good sportsmanship on and off 
the playing field. 

 

 Athletes and student spectators must be in dress code or athletic uniform 
at all interscholastic competitions. 
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 Student spectators must have parental supervision from the time of 
dismissal.  Please send a note the morning of a game stating who is 
responsible for your child after dismissal.  

 

 Students who are on campus to watch athletic events must stay in the 
vicinity of that game.  Students are not permitted in any of the buildings 
except the gymnasium. 

 

 Athletes must be in attendance the full day of a game day in order to 
play. (The Head of School may approve extenuating circumstances.) 

 

 Athletes are encouraged to get an annual physical.   
 

Grades/Reporting in the Middle School 
Middle school students receive traditional letter grades in all subjects except the arts 
classes and P.E.  In those classes, students receive  
O ‐Outstanding, VG ‐ Very Good, G ‐ Good, or I ‐ Inconsistent.   
 
Students whose grade point average is 3.80 or above receive Gold Honors, and students 
who’s GPA is 3.40 or above receive Silver Honors. No student may earn Honors if s/he 
has an I in art, music, P.E., library, drama, or computer. 
 (A=4.0, A‐=3.7, B+=3.4, B=3.0, and so on.) 
 
Incomplete Work ‐ In the event a middle school student has not completed the required 
work at midterm or the end of a term, that student will receive a grade of INC.  At the 
time the incomplete is given, the teacher will give the student and the advisor a list of 
the work to be completed and a time frame for its completion. If an eighth grade 
student has not completed course work, s/he may not receive a diploma until the work 
is completed. 
 
Honesty ‐ Kent School students are responsible for completing their own work, whether 
it is a homework assignment or a test. Any middle school student involved in the 
copying of homework will receive a zero on the assignment. If a student is caught 
providing or copying answers on a test, that student's test will be collected and s/he will 
be asked to retake the test the same day. In addition, the student will face disciplinary 
action. 
 

Homework 
Homework is given as an extension, reinforcement or enrichment of material covered in 
class. To ensure a student's success, it is important that home and school work together. 
A consistent effort by parents and teachers is necessary to help students develop the 
organization and time‐management skills necessary for success. At home, it is important 
that students have a quiet, well‐lighted place to work and the structure of scheduled 
homework time. Older students should be involved in arranging their time so homework 
and activities are not in conflict. While it is difficult to judge whether a student is 
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spending the appropriate time on homework, a good rule of thumb is one‐half hour of 
written work for lower school students and one and one‐half to two hours for middle 
school students. Homework should be the child's work unless otherwise arranged by the 
teacher. 
 
If a student’s absence is due to illness, teachers will make every effort to provide missed 
assignments. Assignments missed while on vacation are the responsibility of the student 
and his/her parents. 
 

Immunizations 
The Maryland State Department of Education requires all students to have an official 
written record on file of required immunizations. Students who do not comply with this 
requirement will be excluded from school until the parent/guardian obtains the 
documentation. 
 

Lunch 
Kent School does not have a cafeteria. A lunch program, sponsored by the PTF, is 
available for a fee five days a week.  More information is available on our website in the 
forms section.        
Contact:  Lena Cantera 
 

Medication ‐ Parents, please read! 
Medication may not be given at school until the school receives written orders from 
the student's physician.  A parent's signature is also required.  This applies to both 
prescription and over‐the‐counter medications including ointments, ear/eye drops, 
Tylenol, cold medicine, etc. (see forms section for School Medication Administration 
Form) 
 
•Medications must be stored at school in the original prescription container with clear 
and precise labeling. 
 
•Parents must ensure the safe delivery of medications to school.  (Students are not 
allowed to carry medication with them.) 
 
•The first dose of the medication must be given at home. 
 
•Medication permission forms are available on line. 
 

Middle School Advisory Program 
Upon entering the middle school, each student is assigned a faculty advisor.  This 
advisor will be the child's advocate, track his/her progress, and receive any referrals 
sent by teachers.   The advisor will communicate with the student and his/her parents 
when patterns of academic or behavioral problems become evident and will schedule all 
parent conferences.  Parents should communicate with the child's teachers when 
concerns or questions are limited to a particular content area. 
 



  12

Office Hours 
The school offices are open between 8:00 a.m. and 4:00 p.m. Monday ‐ Thursday and on 
Friday between 8:00 a.m. and 3:00 p.m.  During the summer, the office is open between 
8:30 a.m. and 3:00 p.m. and closed on Fridays in July and August.  Families are 
encouraged to use the voice mail system and email to communicate with teachers and 
staff.   
 
 

 
Parents, Teachers and Friends Association 

The purpose of Kent School Parents, Teachers and Friends Association shall be to 
support, enhance and promote the mission of Kent School.  The Association's objectives 
include, but are not limited to, the following: 
 
1) Supplement the efforts of the Head, faculty and the Board of Trustees of Kent School. 
2) Provide a forum for discussion of the education of the students. 
3) Undertake fundraising projects for the benefit of Kent School.   
4) Promote cooperation and communication among parents, faculty, trustees and 
friends within the community. 

 
parentREACH 

parentREACH is an Emergency Notification System that incorporates multiple 
communication channels, including voice, email, fax, and sms text messages.  This 
system allows us to contact parents in the event of an early dismissal, school closing, 
school crisis, or other time‐critical agendas in a matter of minutes.   
 
We ask that you supply two emergency contact sources and one email address.  These 
contacts could include home, work or cell number, home or work email.   
It is very important that these contacts you supply are where you can be reached during 
school hours. 

Parties 
When you are planning a party, we suggest inviting the entire class or only a small 
number of children.  Invitations may be distributed in school only if all are invited (or all 
girls/boys).  The last thing we want is for a child to have hurt feelings over a party. 
 

Physical Education 
All students in third through eighth grade are required to wear a uniform for physical 
education class. Students in Kindergarten through second grade should wear 
comfortable clothing (no dresses) on the days that physical education classes are 
scheduled. The required uniform consists of Kent School shorts and shirt, athletic socks 
and athletic shoes. Any athletic socks are acceptable. Athletic shoes for all students are 
to be worn exclusively for physical education class, as this helps protect the gym floor.   
Students also need a sweatshirt and sweatpants in their gym bag for cooler weather.  
Shin guards are required for all middle school students, and mouth guards are required 
for all middle school girls. Shin and mouth guards can be brought from home or 
purchased from school. Please label all clothing with permanent ink. 
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Records 

Students' records are available to parents and legal guardians.  Information in a 
student's cumulative record will be released to other parties only upon written consent 
of the parents or legal guardians. 
 
 
 
 

Reports 
The Little School reports are issued twice a year ‐ in the fall and spring at conference 
time. 
 
The Lower School year is divided into quarters.  Parent‐teacher conferences are 
scheduled at the end of the first and third quarters for all parents.  These conference 
dates are posted on the school calendar, and each family will receive an appointment 
time prior to the dates.  Written reports are sent in December and June.  Additional 
conferences may be scheduled at the request of parents or teachers. 
 
The Middle School year is divided into quarters.  Parent‐teacher conferences are 
scheduled near the end of the first and third quarters for all students.  Grades will be 
mailed at the end of the first and third quarters and at each midterm.  Grades with 
written comments will be mailed at the end of the second and fourth quarters. 
Additional conferences will be scheduled when the need arises. 
 

School Hours 
Students arrive and are dismissed at the front entrance.  Students should arrive by 8:20 
a.m. to get organized.  Homeroom begins at 8:30 a.m., and  
school concludes at 3:20 p.m.  All students are dismissed at 2:20 p.m. on Fridays. 
Children should not be at Kent School unless a parent or teacher directly supervises 
them. This includes conference days as well as evening functions. 
 

School Supplies 
The School orders textbooks, workbooks, and art supplies, and these are charged to the 
family's account.  A list of any additional supplies needed by students will be listed on 
the school website under the Forms section or be provided by the teachers. 
 

Spirit Store 
Parents, Teachers and Friends run the Spirit Store at Kent School. A wide variety of 
merchandise is available from clothing to school supplies, many items carrying the Kent 
School logo.  The Spirit Store is open daily from 8 a.m. to 9 a.m. and by appointment.  
Also located in the Spirit Store is the PTF Office.  Stop by and find the latest PTF news 
posted on the bulletin board or leave a suggestion in the suggestion box. 
 

Transportation 
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Kent School contracts out bus service when ridership and cost warrant such service. To 
arrange bus service, contact Don Sullivan, Business Manager.  Information regarding 
routes and fees is available upon request. . Inappropriate behavior on the bus will be 
handled by the appropriate division head. Repeated poor behavior may result in 
suspension of ridership. 
 
Changes in transportation plans must be written to the School AND to the bus driver.  
Please try to avoid calling the School with a transportation change.  Guests must pay a 
fee of $10.00 to ride the bus.  (payable to Kent School) 
 
 
 

Tutoring and Outside Support 
It is sometimes necessary for a student to have formal tutoring in a subject. This 
decision is made in consultation with the parent(s), the teacher(s) and the division head.  
Once a tutor or specialist is engaged, it is in the best interest of the child for all parties 
involved to be in regular communication. 
 

Weather 
Kent School follows the decisions of Kent County Public Schools regarding delayed 
openings and school closings.  
Parents will be notified through parentREACH in the event of a delay or closing. 
 Information will be displayed on the homepage of our website www.kentschool.org  
as soon as these decisions are official. 
 
Financial Information 
 

Osprey Fund Drive 
Like all independent schools, Kent School receives no federal or state funds to balance 
our budget.  We are a self‐sufficient entity relying on tuition, fees, and donations.  
Tuition is our primary source of revenue, but does not cover the entire cost of educating 
a Kent School student.  At Kent School, tuition covers approximately 82% of the total 
cost of educating a child.  Rather than increase tuition to cover this difference, the 
school's Osprey Fund accepts unrestricted gifts from parents, trustees, alumni, faculty 
and staff, grandparents, parents of alumni, friends, foundations and businesses.  The 
greater the level of Osprey Fund giving, the more stable tuition can remain from year to 
year, even as costs rise.  All gifts to the Osprey Fund are 100% tax deductible. 
 
The school's Development office actively seeks donations from beyond our immediate 
Kent School family.  Through foundation and corporation gifts, the burden of meeting 
the tuition gap is lighter for everyone.  When these groups consider a donation to the 
school, they look for indicators of internal support and strength.  One important gauge 
is parent, trustee and faculty/staff participation levels in the Osprey Fund; each of these 
groups strives for 100% participation. 
 
Leadership Circle 
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Those donors who generously support the school at the $1000 level or higher on an 
annual basis are considered members of the Osprey Fund Leadership Circle.  The Osprey 
Fund would not meet its annual goals without the generosity of these important donors. 
 
Fiscal Year 
Kent School's fiscal year runs from July 1 to June 30. 
 
Gifts 
Gifts can be made in the form of cash, check, donation of securities or credit card 
charges.  Pledges are accepted throughout the year with final payments due by June 30. 
For more information about transferring securities or making a gift to Kent School, 
please contact the Development Office. Donations can also be made online at 
www.kentschool.org/donate. 
 

Financial Aid 
Kent School requires families receiving financial aid to re‐apply each year. All families 
interested in applying for financial aid must complete the Financial Aid process. 
 
Since grants are made on a case‐by‐case first‐come, first‐served basis, it is in the best 
interest of the families to complete the financial aid application process on time. The 
Parents' Financial Statement (PFS) application is required by the School and Student 
Services (SSS) and helps determine the need of a family. The PFS application must be 
received by SSS no later than January 1. (Information collected on this form is based on 
an analysis of your prior year’s income.) This form may be found online at 
www.sss.nais.org. The families must also mail copies of the most recent Federal Income 
Tax Return to SSS no later than March 1. 
 
Once Kent School has received the Report of Family Contribution (RFC) from SSS, the 
Financial Aid Committee will review each request and determine financial aid grants, 
which are need based. There is a limited financial aid fund, so grants are made as files 
are complete. The committee follows the recommendation of NAIS but makes final 
awards based on availability of funds.  
 
Re‐enrollment contracts will reflect financial aid grants. If a financial aid application is 
incomplete, families in the process of applying will receive a letter of intent in lieu of a 
re‐enrollment contract. 
All financial aid information is held in confidence. Please contact the admission office for 
more information. 
 

Tuition Payment 
Kent School offers three tuition payment plans. 
 
1. A family can make one payment, due July 1. 
2. A family can elect to make two payments, 50% of which is due by July 1 with the 
remaining 50% due by December 1. 

http://www.sss.nais.org/
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3. A family can make seven equal payments with the first payment being due July 1. This 
plan is administered by a third party billing company, Tuition Management Systems, and 
requires an advance administrative fee of $150.00 payable to TMS. 
 
Deposit payments are credited to the first payment. 
 
All tuition accounts must be up to date by the end of the school year before report cards 
and school records are released or before a child graduates. 
 
No child can begin a new billing term if the tuition account is in arrears, unless suitable 
payment arrangements are made with the School.  
 
A 1.5% late charge will be added monthly on the unpaid principal balance to all accounts 
in arrears of thirty (30) days. 
 
After sixty (60) days, the Business Manager will have a meeting with parents whose 
accounts are in arrears. 
 
After ninety (90) days, the School will initiate legal action unless a payment arrangement 
has been agreed to by the Head of School. 
 
If there is consistent "good faith" payment activity in the account, the Head of School 
has the discretion to make financial arrangements with the family. 
 
Events at Kent School 
The following is a brief description of events that take place throughout the year at Kent 
School. More information about these events is sent out via email and bi‐weekly 
bulletins and may be found on the calendar page of the school website. 
(www.kentschool.org).  
 
*Art Show 
Held every spring, the art show features the creative works of our students. Everyone is 
invited to the show.                   
Contact: Theresa Schram 
 
*Book Fair 
The Book Fair is held annually. Parents, students, teachers and the community at large 
are invited to attend and purchase books from the Book Fair. There are also specific 
books that may be bought and donated to the library.  
Contact:  Julia Gross, Librarian 
 
*Class Day 
During a morning assembly in June, awards are given for academic achievement in the 
Middle School and athletic achievements in Lower and Middle Schools. Other awards, 
such as essay contest winners, are also presented during Class Day. Parents are invited 
to attend.  
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Contact: Susan Nickerson or Debbie Williams 
 
*Cultural Arts Assemblies 
Kent School has assemblies throughout the year that feature performing artists from the 
region. Parents are invited to attend.               
Contact: Kate Bennett 
 
*Graduation 
This is our formal goodbye to the eighth graders. All students are required to attend.  
Students come to graduation in their more formal wear ‐ coats and ties for the boys and 
dresses for the girls. All members of the Kent School community are invited to attend.   
Contact: Susan Nickerson 
 
*Grandparents’ Day 
Held the Tuesday before Thanksgiving, this day is, primarily, for the grandparents of our 
students. Visitors will have an opportunity to spend time with their special student (s). 
Students are asked to dress in a special way, too: coats and ties for the boys and dresses 
for the girls.  
Contact:  Tricia Cammerzell 
 
*Halloween Parade 
Sponsored by the PTF room parents, the Halloween parade takes place in the afternoon 
of, or close to, Halloween. Students should bring costumes with them to school to 
change into before the parade. Parents are invited!  
Contact: Allie Perez, Head Room Parent. 
 
*Holiday Clubs 
Sponsored by PTF room parents, holiday clubs afford students the opportunity to do 
holiday‐themed arts and crafts projects on a Friday afternoon in December. Parent 
volunteers help with the projects.              
 Contact: Allie Perez 
 
*Holiday Program 
Held the day before the winter holiday break, this program features the music of our 
students. Again the dress for students is more formal ‐ coat and ties for boys and 
dresses for girls. Parents and other family members are welcome to attend.  
Contact: Kate Bennett 
 
*Kent School Auction 
One of the major fundraisers of the year, the auction features good food, silent and live 
auctions (including memorable class gifts, exciting trips, and other interesting items).   
Sponsorship opportunities are available. 
Contact:  Tricia Cammerzell 
 
*Kudner/Leyon Visiting Writers’ Program 
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The Kudner/Leyon Visiting Writers’ Program is named after Amanda Leyon '91 and 
Ariana Kudner '91, who were killed in an automobile accident in 1994. Amanda's and 
Ariana's love of literature and writing inspires the Kudner/Leyon Visiting Writers’ 
Program which brings a nationally known author to Kent School each year to work with 
and inspire our students. Our visiting writer usually spends one day on campus and 
meets with students in assemblies and classes.  Parents are welcome, and other schools 
are often invited.       
Contact:  Julia Gross 
 
*Back‐to‐School Nights 
Held in September, Back‐to‐School Nights provide parents with an important 
opportunity to visit teachers and hear about their expectations and programs. Parent 
participation is strongly encouraged. Students do not attend back‐to‐school night.             
Contact:   Appropriate Division Head 
 
*Middle School Echo Hill Trips 
Kent School has partnered with Echo Hill to provide trips for all of our middle school 
students to the Echo Hill Outdoor Center. These trips provide our students with outdoor 
education, team‐building experiences, and curricular connections and are valuable ways 
to build class and school unity. Each class takes a day trip or two to Echo Hill.  
Contact: Debbie Williams 
 
*New Family Orientation 
This orientation takes place the day before school begins, prior to the PTF Fall Picnic. It 
provides new students and their parents with an opportunity to meet other members of 
the School community, to have questions answered, and to visit classrooms. 
Contact: Beth Collins 
 
*Play Day 
A Kent School tradition, students are assigned to one of two teams ‐ red or white. 
Friendly competition during Play Day leads to the crowning of a red or white team 
winner, but good team spirit and sportsmanship are the real goals of the day. PTF 
sponsors lunch for students. Parents can come for all or part of the day, and alumni 
come out for the tug‐of‐war finale.             
Contact: Erin Kent 
 
*PTF Fall Picnic 
Parents, Teachers, and Friends sponsors a fall gathering for all members of the Kent 
School community. Taking place the day before the opening of school, the Fall Picnic is a 
fun and casual way to celebrate the beginning of the new school year. Look for more 
information in PTF’s summer mailing.  
Contact: Jill Caron, PTF president 
 
*PTF Spring Meeting 
During this May meeting, new PTF board members are nominated and elected and a 
social gathering is held. Parents and students are welcome.           
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Contact: Jill Caron 
 
*Seventh and Eighth Grade Dances 
Held twice a year, these dances are open to all Kent School seventh and eighth grade 
students. Parents will be asked to help with refreshments. Students are expected to 
follow the dress code and behavior guidelines made available prior to each dance.              
Contact: Debbie Williams 
 
*Spring Musical 
Eighth graders star in our annual musical, held for two nights in May. Parents and 
children are invited to attend.  
Contact: Jim Landskroener or Kate Bennett 
 
*Spring Testing 
We administer standardized achiev ment tests to all students in grades 2 ‐ 8 in the 
spring of each year. Tests take place on consecutive mornings in April.  

e

Contact: appropriate division head. 


